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GUIA DE COBRO COACTIVO DE LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE
BOLIVAR.

1. OBJETIVO:
Establecer los lineamientos y guias a través de las cuales la Contraloria departamental
de Bolivar instruye, sustancia, impulsa y decide los procesos de cobro coactivo,
especialmente respecto de incidentes procesales o actuaciones que implican un nivel
de detalle o de cuidados especiales.

2. RESPONSABLE:
Lider de Jurisdicciéon coactiva

3. MARCO LEGAL.:
Ley 42 de 1993,
Caddigo de procedimiento civil,
Manual de calidad,
Reglamento interno de cobro coactivo

4. DEFINICIONES:

JURISDICCION COACTIVA: Potestad exorbitante en cabeza del estado, para hacer
efectivo, por si mismo, el pago de las obligaciones dinerarias — claras, expresas y
exigibles — a su favor, sin necesidad de acudir a la jurisdiccion ordinaria. Titulo Ejecutivo

TITULO EJECUTIVO: Corresponde a un documento (Fallo, multa, sentencia, etc.) o
conjunto de documentos (Fallos modificatorios, confirmatorios, providencias que
resuelven recursos, etc.) que necesariamente deben reflejarse en un escrito, el cual
debe expresar una obligacion clara, expresa y exigible de pagar una suma de dinero y
provenir de un funcionario competente para expedirlo. Medida Cautelar.

MANDAMIENTO DE PAGO: Se equipara al auto admisorio de la demanda con el
mandamiento de pago, el cual, es proferido por el funcionario competente, ordenando
la cancelacion de la deuda con los respectivos intereses.
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MEDIDA CAUTELAR: Significa prevencion, disposicion. En el campo juridico, se
entiende como aquellas medidas que el legislador ha dictado con el objeto de que la
parte vencedora no quede burlada en su derecho.

EMBARGO: Es un acto jurisdiccional encaminado a colocar un bien fuera del comercio
en forma tal, una vez practicado se logra su inmovilizacién en el mundo del negocio
juridico, tiene por finalidad impedir que el ejecutado disponga de los bienes, constituya
gravamenes o imponga limitaciones al dominio.

SECUESTRO: Es la aprehensidén material que se hace de un bien o conjunto de bienes
gue se entregan a una persona (secuestre) para que los tenga en depdsito y, en
ocasiones, como administrador o nombre y 6rdenes de la autoridad o del funcionario
ejecutor, para ser entregados cuando y a quien éste disponga.

AVALUO: Se trata de un proceso de peritacion para verificar hechos que interesen al
proceso y requieran especiales conocimientos cientificos, técnicos o artisticos. Para el
proceso de jurisdiccion coactiva se pretende determinar el valor del bien o bienes que
han sido objeto de las medidas cautelares.

REMATE: Es la venta forzada que el funcionario judicial o administrativo, sustituyendo
la voluntad del propietario, hace de un bien a quien formule la mejor oferta o postura en
la subasta o licitacion.

5. LINEAMIENTOS GENERALES

TITULO I.
COBRO PERSUASIVO.

En los procesos de cobro coactivo que adelante la contraloria departamental de Bolivar,
se podra utilizar el mecanismo de cobro Persuasivo, a criterio del ejecutor, siguiendo los
siguientes lineamientos:

Procedimiento de Negociacion Directa:

Invitacion Formal: Es la sugerencia cordial y diplomatica, sin amenazas ni coacciones
gue hace el funcionario ejecutor a través de oficio, mensaje electrénico o comunicacion,
dirigida al deudor para recordarle la obligacion a su cargo o de la sociedad que representa,
el deber de cancelarla en forma inmediata y el propdsito de la Contraloria de suscribir
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acuerdos de pago. En este evento debe informarsele al deudor el nombre del funcionario
a cuyo cargo esta el cobro, sitio en donde puede atendérsele, plazo limite para efectuar el
pago de la obligacion y la salvedad de que si no concurre a esta citacion la Contraloria
iniciard un proceso ejecutivo por jurisdiccidén coactiva.

Llamada Telefonica: Posteriormente al envio del oficio, mensaje o comunicacion, el
funcionario a cargo procedera a llamar al deudor para constatar si ha recibido el oficio y
concertar fecha y hora de la entrevista. De esta llamada dejara constancia en el expediente,
para lo cual deberé registrarla en el formato Cobro Persuasivo.

Entrevista y Negociacion: El funcionario competente o quien éste delegue acudira a la
cita con el deudor, su apoderado o persona que haya autorizado en debida forma con
facultad de decision y, preferiblemente, debera llevarse a cabo en las instalaciones de la
Contraloria Departamental de Bolivar. En el evento de no poder realizarse alli, debera
intentarse en la residencia o en el lugar de trabajo del deudor.

La negociacion debe efectuarse en un ambiente apropiado y observando siempre normas
basicas de cortesia que propicien un clima de confianza, para que presente una propuesta
de pago. La actitud del Funcionario no debe ser hostil, ni muy formal; debe mostrar
equilibrio entre la diplomacia y la firmeza y, prepararse para exponer la situacion concreta;
tener claro el origen de la acreencia, valor adeudado, intereses, indexaciones y demas
aspectos que se consideren necesarios, e indicarle al entrevistado que al pagar evita la
aplicacién de medidas cautelares y el incremento de la obligacién por la causacion de
intereses de mora.

Alternativas que puede proponer el deudor

* Pago de la obligacién: Para este efecto se le indicaran al deudor las gestiones que debe
realizar, las cuales consisten en consignar el valor adeudado en las cuentas que disponga
la Contraloria Departamental de Bolivar para esos fines y el recibo de consignacion
anexarse al expediente. Al liquidar la obligacion, la cuantificacion debe ser igual al capital
mas los intereses moratorios liquidados hasta la fecha acordada para el pago. Cumplidos
estos tramites y satisfecha en su totalidad la obligacion, se ordenara el archivado del
expediente.

» Solicitud de plazo: Si el deudor solicita plazo para pagar la obligacion, podra
concedérsele mediante resolucion que le sera notificada personalmente y contra la cual no
procede recurso alguno, en la cual se tendra en cuenta la cuantia de la obligacion, la real
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situacion econdémica del deudor, las garantias que ofrezca, y otras circunstancias que el
sustanciador debera tener en cuenta.

* Renuencia al pago: Si el deudor no muestra interés en el pago de su obligacion, no
guiere comprometerse o manifiesta su imposibilidad material de hacerlo, debe dejarse
constancia escrita de estas circunstancias y procederse a la apertura del proceso
administrativo de cobro coactivo.

Duracién: El periodo de duracion del cobro persuasivo sera de hasta tres (3) meses, de
acuerdo con la valoraciéon que haga el ejecutante de la vocacion de éxito del cobro
persuasivo, de la voluntad o actitud del ejecutado y de la conveniencia o no de hacerlo,
teniendo en cuenta que éste puede evitar el pago mediante maniobras de insolvencia o de
ocultamiento de bienes o de ingresos.

Facultativo. El cobro persuasivo es de caracter facultativo; es decir, no es obligatorio, para
lo cual el ejecutante determinara la conveniencia de hacerlo, indicAndolo en un acta y
estableciendo el término de duracion previsto.

TITULO Il
ACUERDOS DE PAGO.

En los proceso de cobro coactivo que adelante la contraloria Departamental de Bolivar se
podran suscribir Acuerdos de Pago atendiendo los siguientes parametros:

- Podran celebrar el Acuerdo de Pago las personas naturales o juridicas a las cuales
se les haya impuesto una obligacion de cancelar una determinada suma de dinero,
directamente o0 a través de sus Representantes Legales o un tercero autorizado
legalmente.

- La cuota mensual que se determine debera ser cancelada dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la fecha sefalada para dicho pago y allegar copia de la
consignacion a la dependencia correspondiente en el término sefialado.

- El funcionario ejecutor podra conceder mediante acto administrativo facilidades de
pago de las obligaciones hasta por un plazo de cinco (5) afios, siempre y cuando el
deudor o un tercero a su nombre constituya garantias personales, reales, bancarias
0 de compaiiia de seguros, o cualquier otra garantia, que respalde suficientemente
la deuda, intereses y costas procesales a satisfaccion de la Contraloria
Departamental.
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- La celebracion del Acuerdo de Pago dara lugar a la suspension del Proceso de
Cobro por Jurisdiccion Coactiva.

- En el acuerdo de pago debe consignarse la clausula aceleratoria en caso de
incumplimiento de dos (2) cuotas, entendiéndose por esta, la de revocar el Acuerdo
de Pago y reanudar el proceso de Cobro por Jurisdiccion Coactiva, haciendo
efectivas las garantias y si no son suficientes decretando las medidas cautelares a
gue haya lugar.

- El ejecutado que incumpla un acuerdo de Pago no podréa celebrar nuevamente otro.

- Los funcionarios ejecutores deberan informar inmediatamente cuando se declare el
incumplimiento de los mismos, a la oficina de contabilidad de la Contraloria
Departamental, con el fin de que sean incluidos en el Boletin de Deudores Morosos
del Estado. Este mismo procedimiento se aplicard en caso de que se presente
cualquier saneamiento contable, para informar a las entidades que lleven los
registros contables.

- No se podran celebrar acuerdos de pagos con personas reportadas en el Boletin de
Deudores Morosos del Estado, que para el efecto consolida y emite la Contaduria
General de la Nacion.

El escrito a través del cual se efectie la solicitud de acuerdos de pago, debera ser
presentado por escrito a la Administracion, estando legitimados para hacerlo, el
representante legal de la sociedad deudora, o en su defecto el suplente cuando ostente
las mismas calidades de éste, o por intermedio de apoderado siempre y cuando acredite
su calidad y sea expresa su facultad, (este Ultimo caso cuando se trate de personas
juridicas).

En el evento que la solicitud de facilidad de pago se presente, cuando la sancion o fallo
con responsabilidad fiscal corresponda a persona natural, la misma debera presentarla por
escrito el multado; o por intermedio de apoderado siempre y cuando acredite su calidad y
sea expresa su facultad.

Solicitud de acuerdos o facilidades de pago. El interesado en obtener una facilidad de
pago, debera presentar una solicitud por escrito conforme lo indica el articulo 559 del E.T.,
dicha solicitud debe contener por lo menos los siguientes datos:

Valor de la obligacion; concepto (Resolucion sancionatoria o fallo con responsabilidad
fiscal); plazo solicitado; calidad con la que actia el peticionario, tratandose de personas
juridicas debera adjuntar certificado de existencia y representacion legal, si ademas solicita
levantar las medidas cautelares, debera en su solicitud sefialar con precision la garantia
ofrecida con su respectivo avallo si fuere del caso y certificado de tradicion si se trata de
inmuebles.
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Presentada la solicitud, se verificaran y analizaran por el funcionario ejecutor los
documentos y requisitos necesarios aportados para proyectar la Resolucion de facilidad
de pago, en caso de que éstos se encuentren debidamente cumplidos; si no es asi, se
concedera al peticionario un plazo no mayor a un (1) mes para que adicione, aclare,
modifique o complemente su solicitud.

Vencido el término anterior, sin que hubiere respuesta por parte del peticionario, se
considerara que ha desistido de su peticion y se podra iniciar el proceso administrativo
coactivo, si no se hubiese iniciado por encontrarse el expediente en etapa persuasiva, 0
continuarlo si ya estuviere iniciado. No obstante, el deudor podra solicitar nuevamente la
facilidad con el lleno de los requisitos.

De no aprobarse la solicitud de facilidad de pago, la decisibn debera comunicarse al
peticionario mediante escrito, en el que se le invitara a cancelar sus obligaciones de
manera inmediata, advirtiéndole que de lo contrario se continuara con el proceso.

Facilidad de pago solicitada por un Tercero

Cuando la facilidad de pago la solicite un tercero, el peticionario debera sefalar
expresamente que se compromete solidariamente al cumplimiento de la obligaciéon
generada en la multa impuesta o en la contribucién a nombre del deudor, por el monto total
de la deuda por capital, mas los intereses y demas recargos a que hubiere lugar. No
obstante, la actuacion del tercero no libera al deudor principal del pago de la obligacion, ni
impide la accion de cobro contra él; ni lo libera de la obligacion del pago principal. En caso
de incumplimiento del acuerdo de pago aceptado al tercero, el Despacho podra iniciar las
acciones de cobro respectivas simultaneamente a los dos, 0 a uno cualquiera de ellos.

Concedida la facilidad de pago solicitada por el tercero, el funcionario ejecutor debera
notificar al deudor, comunicandole tal determinacién a su direccion, quien solamente podra
oponerse acreditando el pago total de la obligacién.

Respaldo y Garantias

Respaldo para la Concesion de Plazos: Las facilidades de pago, por tratarse de la
concesion de plazos adicionales al deudor se deben respaldar segun las siguientes reglas:

a) Concesion de plazos
Los plazos para el pago de las obligaciones a través de acuerdos de pago se determinaran

de acuerdo con su monto debidamente liquidados los intereses, realizada la indexacion
gue corresponda y las costas procesales o costos del procesos asi:

Elaborador por: Revisador por: Aprobado por:

Funcionarios del proceso y Funcesia Coordinador de calidad Lider de jurisdiccion coactiva




Cddigo: GUJC-01

MANUAL DE Version: 1.0

CONTRALORIA PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTAL DE BOLIVAR Fecha de aprobacion:

05/03/18

<8

1- Hasta un (1) afio para sumas que no superen los diez (10) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

2- Hasta dos (2) afios para sumas superiores a diez (10) y menores a veinte (20) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

3- Hasta tres (3) afios para sumas superiores a veinte (20) y menores a cincuenta (50)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

4- Hasta cuatro (4) afios para sumas superiores a cincuenta (50) y menores a cien (100)
salarios minimos legales mensuales vigentes y

5- Hasta cinco (5) afilos para sumas superiores a cien (100) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

b) Plazos sin garantias. Cuando el término no sea superior a un (1) afio y el deudor
denuncie bienes de su propiedad, o la del garante o solidario, para su posterior embargo y
secuestro, con el compromiso expreso de no enajenarlos ni afectar su dominio en cualquier
forma, durante el tiempo de vigencia de la facilidad y acompafiada de un estimado valor
comercial de los bienes que integran la relacion que esta presentando, de lo cual el
funcionario ejecutor debera dejar constancia expresa en la Resolucion que concede la
facilidad de pago.

En el evento de que el deudor, por razén de su actividad deba enajenar o afectar en
cualquier forma el dominio del bien o bienes denunciados, debera informarlo a la
Contraloria, indicando el bien o bienes adicionales o complementarios que ofrece en
reemplazo del anterior o anteriores, para lo cual se verificara la propiedad de los nuevos
bienes denunciados y su avaluo, con el fin de establecer que con dicha operacion el deudor
no se coloca en estado de insolvencia.

La relacion de bienes debe contener la informacion suficiente de ubicacién, identificacion,
propiedad y valor comercial de los bienes ofrecidos, de manera tal que permita verificar la
existencia y estado de los mismos.

También se podran conceder plazos sin garantia, cuando no se levanten las medidas
cautelares, hasta terminar el pago total de la obligacion con la facilidad de pago otorgada.

c) Concesion de plazos con Garantias
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Se exigira la constitucion previa de garantias, cuando la facilidad de pago solicitada sea
por un plazo superior a doce meses, las que deberan constituirse a favor de la Contraloria
Departamental y perfeccionarse antes del otorgamiento de la facilidad de pago.

La competencia para suscribir los contratos para la constitucion de garantias reales sera
del Contralor Departamental y los contratos deberan ser elaborados por el Jefe de la
Oficina asesora de Juridica del ente de control. Para el caso de las garantias personales
se consideraran satisfactorias aquellas cuyo valor sea igual o superior al monto de la
obligacion principal, mas los intereses calculados para el plazo, entendiendo por obligacion
principal la correspondiente al capital, intereses de mora, indexaciones, hasta la fecha de
expedicion de la resolucién que concede la facilidad.

El garante debera tener un patrimonio liquido por lo menos tres (3) veces superior a la
deuda garantizada y no podra ser deudor de la contraloria Departamental, debera
presentar una relacion detallada de sus bienes en que esta representado su patrimonio,
anexando la prueba de propiedad de los mismos y haciendo compromiso expreso de no
enajenarlos ni afectar su dominio en cualquier forma, durante el tiempo de vigencia de la
facilidad y acompafiada de un estimado valor comercial de los bienes que integran la
relacion que esta presentando, de lo cual el funcionario ejecutor debera dejar constancia
expresa en la resolucion que concede la facilidad de pago.

En el evento de que el garante, por razén de su actividad, deba enajenar o afectar en
cualquier forma el dominio del bien o bienes denunciados, debera informarlo a la
Contraloria Departamental, indicando el bien o bienes adicionales o complementarios que
ofrece en reemplazo del anterior o anteriores, para lo cual se verificara la propiedad de los
nuevos bienes denunciados y su avalulo, con el fin de establecer que con dicha operacién
el garante no se coloca en estado de insolvencia. La relacion de bienes debe contener la
informacion suficiente de ubicacién, identificacion, propiedad y valor comercial de los
bienes ofrecidos, de manera tal que permita verificar la existencia y estado de los mismos.

Clases de Garantias
Las garantias que la Contraloria departamental exigira podran ser:

a) Fideicomiso en Garantia. Es un contrato en virtud del cual se transfiere de manera
irrevocable, la propiedad de uno o varios bienes a titulo de fiducia mercantil, para garantizar
con ellos, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del propietario de los bienes o de
terceros, designando como beneficiario al acreedor (Contraloria Departamental de Bolivar
0 a quien ésta designe), quien puede solicitar a la entidad fiduciaria la venta de los mismos,
para que con el producto de ésta, se cancelen las cuotas de la obligacion o el saldo insoluto
de la acreencia.
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Cuando se concede una facilidad de pago garantizada por un contrato de fideicomiso en
garantia, debe exigirse que el encargo fiduciario sea irrevocable hasta el pago total de la
obligacion pendiente.

b) Fideicomiso en Administracién. Es un contrato por medio del cual se entregan bienes
diferentes a dinero, con o sin transferencia de la propiedad, para que la sociedad fiduciaria
los administre, desarrolle la gestibon encomendada por el constituyente y destine los
rendimientos al cumplimiento de la finalidad sefalada en el contrato. Cuando se constituya
el fideicomiso en administracién, con la finalidad de garantizar la facilidad de pago otorgada
por la Contraloria Departamental, el deudor debe obligarse a cancelar la cuota o saldo de
la cuota, cuando los rendimientos del fideicomiso sean insuficientes, por lo cual tal
situaciéon debera quedar contemplada en la resolucién que concedio la facilidad de pago.

Adicionalmente, como por la naturaleza del contrato no se asegura realmente la
cancelacion de la deuda total, podria ser necesaria la constitucion de garantias adicionales.

c) Hipoteca. La hipoteca es un contrato real accesorio, que garantiza con bienes
inmuebles el cumplimiento de una prestacion; para expedir la resolucion que concede la
facilidad de pago, debe presentarse el certificado de tradicién y propiedad del bien con el
registro de la escritura de hipoteca a favor de la Contraloria Departamental de Bolivar y el
certificado del avallo catastral.

d) Prenda. La prenda es un contrato real accesorio, que garantiza con bienes muebles el
cumplimiento de una prestacion. Es de la naturaleza de la prenda, la tenencia material del
bien otorgado como garantia; sin embargo puede otorgarse en algunos casos prenda sin
tenencia; si la prenda ofrecida es de esta clase, debe otorgarse pdliza de seguro que
ampare los bienes pignorados contra todo riesgo, endosada a favor de la Contraloria
Departamental de Bolivar o de quien ésta designe. Para expedir la Resolucion que
concede la facilidad de pago, debe suscribirse previamente el contrato de prenda a favor
de la entidad y constituirse la pdliza respectiva, esto Ultimo si se trata de bienes muebles
no sujetos a registro, si la prenda se hace sobre bien mueble sujeto a registro (vehiculos),
deberéa previamente a expedirse la resolucion de facilidad de pago, presentarse el registro
de pignoracién a favor de la entidad ejecutante, con la poliza de seguro respectiva.

d) Garantias Bancarias o Pélizas de cumplimiento de Compafiias de Seguro o
Instituciones Financieras. El aval bancario, o la pdliza de una compafia de seguros, es
una garantia ofrecida por una entidad autorizada por el Gobierno Nacional, para respaldar
el pago de las obligaciones por parte del deudor. La entidad que otorgue la garantia debe
indicar claramente el monto y el concepto de la obligacion garantizada y el tiempo de
vigencia, mediante la expedicion de una péliza de seguros o de un aval bancario. El
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funcionario ejecutor debe verificar, que quien firmé la péliza en representacion de la entidad
aseguradora, tiene la facultad para ello, mediante la certificacion de representacion legal
expedida por la Superintendencia Financiera. Cuando se trate de garantias bancarias o
polizas de cumplimiento de comparfias de seguros, el monto de las mismas debera cubrir
la obligacion principal, mas los intereses de plazo, que garantice el total de la obligacion
mas los intereses, en caso de incumplimiento de la facilidad de pago, en cualquiera de las
cuotas pactadas. En ningun caso, el porcentaje de los intereses del plazo garantizado
podra ser inferior al 20% de los mismos.

Para plazos mayores de un afio y a criterio del funcionario ejecutor, se podra permitir la
renovacion de las garantias, con por lo menos tres meses de anticipacién al vencimiento
de las inicialmente otorgadas.

Facilidad o acuerdo de pago

La facilidad de pago se concede mediante resolucion que debe contener por lo menos, la
identificacion del acto administrativo que contiene la obligacion, el monto total de la
obligacion, estableciendo los intereses de moray los de plazo, la periodicidad de las cuotas
y el tiempo total del plazo concedido, se indicaran las causales para declarar incumplida la
facilidad de pago, y dejar sin vigencia el plazo concedido.

Cuando se concede la facilidad de pago respaldando la obligacion con una relacion de
bienes detallada o con garantias reales o personales, se debe mencionar en la citada
resolucién, la relacién de bienes denunciados y/o el perfeccionamiento de la garantia
aceptada.

Incumplimiento de la Facilidad o acuerdo de Pago.

Podra declararse el incumplimiento de la facilidad de pago y dejar sin vigencia el plazo
concedido, cuando el deudor incumpla el pago de alguna cuota por no cancelar en las
respectivas fechas de vencimiento las obligaciones surgidas con posterioridad al
otorgamiento de la facilidad de pago.

El incumplimiento se declara mediante resolucion, la cual deja sin vigencia el plazo
concedido y en el evento en que se hayan otorgado garantias, ordenara hacerlas efectivas
hasta concurrencia del saldo insoluto.

En el caso de aquellas facilidades de pago que se otorgaron con base en una relacién
detallada de bienes, en la resolucion de incumplimiento, debera ordenarse el embargo,
secuestro y avaluo de los bienes, para su posterior remate. Igualmente en dicha resolucion
debera dejarse constancia, cuando se constituyeron garantias personales, que la
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Contraloria 0 ejecutante se reserva el derecho de perseguir al garante y al deudor
simultAneamente, a fin de obtener el pago total de la deuda.

La resolucion que declara incumplida la facilidad de pago y sin vigencia el plazo concedido,
se notifica como lo establecen los arts. 565 y 566-1 del E.T., y contra ella procede el recurso
de reposicion ante el mismo funcionario que la profirio, dentro de los cinco (5) dias
siguientes a su notificaciéon (art. 814-3), quien debera resolverlo dentro del mes siguiente
a su interposicion en debida forma, y se notifica tal como lo sefiala el inc. 2 del art. 565 del
E.T.

Suspension del procedimiento por acuerdo de pago.

En cualquier etapa del procedimiento administrativo coactivo de Jurisdiccion Coactiva el
deudor podra celebrar un acuerdo de pago con la Contraloria Departamental, en cuyo caso
se suspenderd el procedimiento y se podran levantar las medidas preventivas que hubieren
sido decretadas. Sin perjuicio de la exigibilidad de garantias, cuando se declare el
incumplimiento del acuerdo de pago, debera reanudarse el procedimiento si aquellas no
son suficientes para cubrir la totalidad de la deuda.

En el transcurso del proceso coactivo el deudor puede realizar el pago total de su
obligacién, por lo que el funcionario ejecutor debe proceder a ordenar la terminacion del
proceso, el levantamiento de las medidas cautelares si se hubieren decretado y al archivo
del expediente.

Modalidades de pago autorizadas por la Ley. La obligacion de pagar una suma de dinero
podra ser extinguida mediante las siguientes modalidades:

Pago en efectivo

El pago efectivo es la forma de extinguir las obligaciones, consistente en la satisfaccion de
una prestacion de dar una suma de dinero, establecida en el titulo ejecutivo.

Compensacion
Es una forma de extinguir obligaciones fiscales; consiste en el traslado de un saldo a favor

de un ejecutado, para cancelar deudas u otras obligaciones pendientes con el erario
pubico.
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Cuando haya una solicitud de pago por compensacion, se dara traslado de inmediato al
area de Contabilidad de la entidad para que proceda de conformidad y si considera viable
la compensacion, efectué los ajustes contables a que haya lugar, informe de su
autorizacion por escrito a Jurisdiccion Coactiva para que ésta por resolucion declare la
compensacion solicitada por el deudor y proceda a terminar el proceso de cobro respectivo.

Dacion en pago / Cesion de Bienes

Las daciones en pago o cesiones de bienes, son mecanismos de pago excepcionales
diferentes al pago en efectivo, para extinguir las obligaciones objeto de cobro por parte de
la Contraloria Departamental, mediante la entrega de bienes muebles e inmuebles, que
podran ser objeto de remate o destinarse a los fines que establezca la ley.

Cuando se trate de daciones en pago o cesiones de bienes provenientes de procesos
concursales de liguidacién obligatoria, la Division de Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria
Departamental debera informar al area responsable de la gestion de recursos fisicos.

Remisién

La remision es una forma de extinguir las obligaciones a cargo del deudor, con el lleno de
los requisitos legales establecidos en el art. 820 del E.T. y el articulo 12 de la Ley 174 de
1994. La remisidn consiste en la facultad para suprimir de sus registros contables las
deudas a cargo de personas que hubiesen muerto sin dejar bienes, previa aportacion de
las pruebas que acrediten la circunstancia de no haber dejado bienes y de la partida de
defuncion.

Igualmente aplica esta facultad respecto de las deudas que no obstante las diligencias que
se hayan efectuado para su cobro, se encuentran sin respaldo alguno por no existir bienes
embargados, ni garantia alguna, siempre que, ademas de no tenerse noticia del deudor, la
deuda tenga una antigliedad de mas de 5 afios.

En todo caso, se debera sustentar en la decision que aplique esta figura, el cumplimiento
cabal de los supuestos exigidos por la ley.

Decision a cargo del Comité de Normalizacién de Cartera. La remision deberéa ser
autorizada previamente por el Comité de Normalizacion de Cartera de la Contraloria
Departamental, mediante escrito dirigido a la Division de Jurisdiccién Coactiva, para que
esta ultima mediante resolucion declare la remision de la obligacion y proceda a terminar
el proceso de cobro respectivo.
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EMBARGOS DE CUOTAS PARTES, ACCIONES, INEMBARGABILIDAD.

En los procesos de cobro coactivo que adelante la Contraloria departamental de Bolivar
se aplicaran lo siguientes parametros y criterios para el embargo de cuotas partes y
acciones en sociedades:

Embargo de Cuotas Partes de Interés de socios de una Sociedad Colectiva, de
responsabilidad limitada o de cualquier otra sociedad de personas.

Este embargo se comunicara mediante oficio a la Camara de Comercio del lugar donde
tenga el domicilio principal la sociedad, con el fin de que sea inscrito en el libro
correspondiente; a partir de ese momento la Camara de Comercio debe abstenerse de
registrar cualquier transferencia, gravamen o reforma que implique la exclusion del socio
demandado o la disminucion de sus derechos en ella.

Este embargo se extiende a los dividendos, utilidades, intereses y demas beneficios que
al derecho embargado corresponda. Se requiere ademas, para el perfeccionamiento de la
medida, la notificacién al representante legal de la sociedad, mediante la entrega del oficio
en el que ésta se comunica y se le informara que todos los pagos a favor del socio que se
encuentren cobijados con la medida, deberan realizarse a favor de la Contraloria
Departamental en la respectiva cuenta de depdsitos judiciales del Banco Agrario.

De igual forma se perfeccionara el embargo del interés de un socio en sociedades civiles
sometidas a las solemnidades de las sociedades comerciales.

Embargo de Acciones en Sociedades Andénimas o en Comanditas por acciones,
bonos, certificados nominativos de depdésitos, unidades de fondos mutuos, efectos
publicos nominativos, titulos valores a la orden y similares.

Este embargo se comunicard mediante oficio directamente al Gerente, administrador o
liquidador de la sociedad o al representante legal de la entidad publica, para su registro,
de lo cual debera informar al funcionario ejecutor dentro de los tres (3) dias siguientes a
su verificacion.

El embrago se considera perfeccionado desde la fecha de recibo del oficio y a partir de esa
fecha no podra aceptarse ni autorizarse transferencia ni gravamen alguno sobre los titulos
embargados. El embargo de acciones, titulos y efectivos publicos, titulos valores y efectos
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negociables, al portador, se perfeccionara con la entrega del respectivo titulo al secuestre,
es decir, con la practica de la diligencia de secuestro sobre los documentos respectivos.

Estos embargos se extienden a los dividendos, utilidades, intereses y demas beneficios
gue al derecho embargado correspondan, los que se consignaran oportunamente por la
persona a quien se comunico la medida, a 6rdenes de la Contraloria Departamental en la
respectiva cuenta de depositos judiciales del Banco Agrario.

TiTULO IV
TRAMITE DEL REMATE.

En los procesos de cobro coactivo que adelante la Contraloria departamental de Bolivar
se aplicaran lo siguientes parametros y criterios para el tramite de Remates:

Ordenar el remate de los bienes, una vez en firme la Resolucion de seguir adelante la
ejecucion, la liquidacion del crédito y las costas, siempre que aquellos hayan sido
embargados, secuestrados y avaluados

Sefalar la fecha, dia y hora para llevar a cabo la primera licitacion de la diligencia en
publica subasta. En el auto serd determinada la base de la licitacion, la cual es del 70%
del avaluo.

En el evento de quedar desierta la primera licitacion por falta de postores, el Funcionario
Ejecutor sefalara fecha y hora para una segunda licitacién, cuya base sera el 50% del
avaluo. Si en la segunda licitacién tampoco hay postores, sera establecida una nueva fecha
para el remate, con una base del 40% del valor del avallo. Si tampoco se presentaren
postores en esta ocasion, sera repetida las veces que fuere necesario, y se podra, incluso,
solicitar un nuevo avallo.

Aviso y publicacién

Anunciar al pablico el remate mediante aviso, el cual contendra lo siguiente:

* Fecha y hora de inicio de la diligencia o licitacion. Los bienes materia del remate con
indicacion de su clase, especie y cantidad, si son muebles; si son inmuebles, la matricula
de su registro si existiere, el lugar de ubicacion, nomenclatura o nombre y a falta del

altimo requisito, sus linderos.

* El avaluo correspondiente a cada bien o grupo de bienes y la base de la licitacion.
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* El porcentaje que deba consignarse para hacer la postura. El aviso sera publicado por
una vez, con antelacion no inferior a diez (10) dias a la fecha sefalada para el remate,
en un periédico de amplia circulacion en el lugar y en una radiodifusora local si la hubiere;
la pagina del diario en que aparezca la publicacion y la constancia del administrador o
funcionario de la emisora sobre su transmision seran agregadas al expediente antes de
darse inicio a la subasta. Con la copia o la constancia de la publicacion del aviso, debera
allegarse un certificado de tradicion y libertad del inmueble actualizado, expedido dentro
de los cinco (5) dias anteriores a la fecha prevista para la diligencia de remate.

Depdsito para hacer postura

Verificar que toda quienes pretendan hacer postura en subasta publica, hayan consignado
en el Banco Agrario de Colombia o en el que haga sus veces, el cuarenta por ciento (40%)
del valor del avalio del respectivo bien, indicando el nombre del proceso. Esta
consignacion debe hacerse a 6rdenes de la Contraloria Departamental de Bolivar o de
guien ésta designe; sin embargo, quien sea Unico ejecutante o acreedor ejecutante de
mejor derecho, podra rematar por cuenta de su crédito los bienes materia de la subasta,
sin necesidad de consignar el porcentaje del 40%, siempre que aquel equivalga por lo
menos al veinte por ciento (20%) del avaltio. En caso contrario, consignaré la diferencia.

Llegados el dia y la hora sefalados para el remate, el Funcionario Ejecutor de Jurisdiccion
Coactiva para el efecto, anunciara en alta voz las ofertas a medida que sean hechas.

Transcurridas al menos dos (2) horas desde el comienzo de la diligencia, el Funcionario
Ejecutor adjudicard al mejor postor los bienes materia de la subasta, luego de haber
anunciado por tres (3) veces que de no existir mejor oferta declarara cerrada la subasta.

En la misma diligencia seran devueltos los titulos de las sumas depositadas a quienes las
consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se reservard como garantia de
sus obligaciones para los fines del articulo 529. Igualmente, debe procederse en forma
inmediata a la devolucién cuando por cualquier causa no se lleve a cabo el remate.

Acta de remate.
Elaborar un acta en el que se consignen:

o La fechay hora en que tuvo lugar la diligencia.

o Designacion de las partes del proceso.

o Las dos ultimas ofertas realizadas y el nombre de los postores.

o La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados y la
procedencia del dominio del ejecutado si son bienes sujetos a registro.
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o El precio del remate.

Si la licitacion quedare desierta por falta de postores, de ello quedara testimonio en el acta.
Pago del precio y desaprobacién del remate.

Verificar que el rematante haya pagado el precio del remate asi:

Dentro de los tres (3) dias siguientes a la diligencia, el rematante deberé consignar el saldo
del precio, descontada la suma que depositd para hacer postura. Vencido el término sin
gue se hubiere hecho la consignacion y el pago del impuesto, se improbara el remate y
decretara la pérdida de la mitad de la suma depositada para hacer postura a titulo de multa.

Causas que invalidan el remate

Invalidar el remate en el evento de incumplimiento de las formalidades prescritas en la ley,
por ejemplo:

* Que no sea publicado el aviso en legal forma.

* El no anexar al expediente la pagina del diario y la constancia de la emisora, de la
publicacién del aviso.

* El no sefialar fecha, hora y lugar del remate.

* No realizar el remate personalmente el Funcionario Ejecutor, etc.

Aprobacion del remate

Aprobar el remate, una vez pagado oportunamente el precio y cumplidas las formalidades
legales, mediante auto en el cual ha de disponer lo siguiente:

 La cancelacién de los gravamenes prendarios o hipotecarios que afecten el objeto del
remate.

* La cancelacién del embargo y secuestro que gravan al bien rematado.

* La entrega por el secuestre al rematante de los bienes rematados.

* La entrega al rematante de los titulos de la cosa rematada que el ejecutante tenga en su
poder.

La expedicion o inscripcion de nuevos titulos al rematante de las acciones o efectos
publicos nominativos que hayan sido rematados, y la declaracion de que quedan
cancelados los extendidos anteriormente al ejecutado.
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* La entrega al acreedor del producto del remate, hasta la concurrencia de su crédito y las
costas, y del remanente al ejecutado, si no estuviere embargado. En el caso del ejecutivo
por jurisdiccion coactiva, no da lugar a la entrega al acreedor, pues en este caso el
acreedor es el mismo ejecutante, es decir, la Superintendencia, a favor de la cual ya fue
consignado el valor del remate.

El auto que aprueba el remate es apelable en el efecto diferido, de lo cual debe indicarse
en la parte resolutiva del mismo y en el acto de notificacion.

Entrega del bien rematado

Entregar los bienes materia del remate dentro de los tres (3) dias siguientes a la orden de
entrega. Si no lo hace, el Funcionario Ejecutor, mediante auto, que se notifica
personalmente o por aviso que no es susceptible de recurso alguno, fija fecha y hora para
la entrega de tales bienes, la cual hara en forma personal. De igual manera se podra
comisionar para que realicen dicha diligencia en los casos en que sea necesario. En la
diligencia de entrega no seran admitidas oposiciones de ninguna naturaleza, ni el
secuestre podra, en ningun caso, alegar derecho de retencion.

Repeticion del Remate

Repetir la diligencia cuando se declare improbado o se anule el remate; en este caso la
base para hacer postura seréa la misma que para la anterior.

Remate Desierto

Declarar desierto el remate cuando no se presente ningln postor y en consecuencia, no
sea posible llevar a cabo la diligencia. Esta circunstancia se declarara en la misma acta,
debiéndose proferir auto para una segunda licitacién, fijando fecha y hora.

Actuaciones Posteriores al Remate

Garantizar la satisfaccion de las obligaciones objeto del proceso y al rematante el disfrute
del bien o derecho adquirido en la licitacion, una vez aprobado el remate, asi:

1. Ordenar al secuestre la entrega del bien rematado mediante oficio y dentro de los tres
(3) dias siguientes al remate.

2. Hacer la liquidacion definitiva del crédito y las costas, con el fin de imputar correctamente
a la obligacion u obligaciones los dineros producto del remate.
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3. Efectuar la entrega del producto de la venta a los despachos que lo hayan requerido, de
acuerdo con la prelacion legal de créditos, cuando otros acreedores hubieren promovido
ejecucion que diere lugar a la acumulacion de embargos.

4. Aplicar el producto del remate al pago de costas procesales y al crédito fiscal, conforme
a la imputacion de pagos establecida en el articulo 804 del E.T.

5. Entregar el eventual remanente al ejecutado, a menos que se encontrara embargado,
en cuyo caso se pondra a disposicion del juez correspondiente.

6. Dictar auto mediante el cual se da por terminado el proceso y se dispone el archivo del
expediente, en caso de haber quedado completamente satisfecha la obligacion.
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